مراحل تصویب موضوع تا دفاع از پایان نامه دانشجویان کارشناسی ارشد
1- انتخاب یک یا چند موضوع مورد علاقه پس از رایزنی مقدماتی با گروه آموزشی و اساتید مورد نظر در باب موضوع و استاد راهنمای مناسب.
تبصره 1 : دانشجو مکلف است از ظرفیت اساتید راهنمای انتخابی از ایشان کسب اطلاع کند.
) مسئولیت این امر بر عهده اساتید راهنما می باشد.(
تبصره 2 : شروع فرآیند انتخاب موضوع پایان نامه باید درترم دوم و اخذ واحد پایان نامه پس از تایید تحصیلات تکمیلی در ترم سوم توسط دانشجو صورت گیرد.
2- ارائه موضوع پیشنهادی پایان نامه کارشناسی ارشد به مدیریت گروه 
تبصره : دانشجو موظف است با مراجعه به سایت www.irandoc.ac.ir ،کلید واژه های مربوط به عنوان پایان نامه را جستجو نماید تا از عدم تکراری بودن موضوع اطلاع یابد.
3- اطلاع از تایید عنوان پیشنهادی حداکثر پس از یک هفته از مدیر گروه .
4- تنظیم پروپوزال " فرم پیشنهاد پایان نامه کارشناسی ارشد" با نظر استاد راهنما 
تبصره 1 : دانشجو موظف است تمامی صفحات ، بندها و فرم ها را تکمیل کرده و تحویل دهد.
تبصره 2 : دانشجو موظف است آخرین حکم کارگزینی اساتیدی که از خارج از موسسه بر می گزیند را همراه با پروپوزال تحویل دهد.
5- ارائه 2 نسخه پروپوزال پس از تأیید استاد/ اساتید راهنما، استاد مشاور و مدیر گروه: 
· 1 نسخه با امضای اصل برای ارائه به مدیر تحصیلات تکمیلی
· 1 نسخه برای استاد/ اساتید راهنما  
تبصره 1 : دانشجو موظف است پس از حداکثر دو هفته از تصویب یا عدم تصویب پروپوزال خود اطلاع یابد.
تبصره 2 : در صورت عدم تصویب پروپوزال ، دانشجوموظف است بامراجعه به مدیریت گروه ، حهت تحویل و رفع اشکالات مطرح شده اقدام نماید.
6- شروع تحقیقات پس از اطلاع از تاریخ تصویب در شورای تحصیلات تکمیلی 
7- ارائه گزارش پیشرفت کار پایان نامه به استاد راهنما و مدیر گروه.
تبصره : دانشجو موظف است قبل از دفاع پایان نامه خود حداقل در 3 دفاع شرکت نماید .
8- پس از پایان تحقیق، تکمیل فرم آمادگی دفاع ازپایان نامه کارشناسی ارشد
تبصره1 : تاریخ پیشنهادی استاد راهنما قید شده در فرم درخواست تشکیل جلسه دفاع حداقل یکماه پس از تاریخ درخواست باشد.
تبصره2 : دانشجو ملزم است پذیرش یا چاپ مقاله مستخرج از پایان نامه خود را پس از تایید مدیر گروه جهت صدور مجوز نهایی قبل از دفاع به تحصیلات تکمیلی تحویل دهد. دانشجو کلیه مقالات مستخرج از پایان نامه کارشناسی ارشد خود را باید با نام مؤسسه آموزش عالی جهاد دانشگاهی ارائه نماید. 
تبصره3 : دانشجو حداکثر 6 ماه بعد از تاریخ دفاع می تواند چاپ سایر مقالات مستخرج از پایان نامه  خود را تا سقف 2 نمره به تحصیلات تکمیلی ارائه دهد.
9- کسب اطلاع از زمان و مکان دقیق دفاع از دفتر تحصیلات تکمیلی
پس از دفاع :
10- اصلاح ایرادات مطرح شده درجلسه دفاع با تایید اصلاحات پس از دفاع با امضای داوران پس از حداکثر  1 ماه از تاریخ دفاع و قبل از اقدام برای فارغ التحصیلی
11- تحویل یک جلد صحافی شده از پایان نامه به همراه دو عدد سی دی، هرکدام شامل:
1- فایل های word کل پایان نامه و
2- فایل های pdf  کل پایان نامه
 3- فایل word چکیده فارسی
4- فایل pdfچکیده انگلیسی 
5-فایل power point دفاع از پایان نامه
6- فایل مقاله ( در صورت وجود) مستخرج از پایان نامه
 به مدیر کل تحصیلات تکمیلی و یک سری نیز برای استاد راهنما
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